Afisat azi, 20.10.2022

CONCURS PENTRU OCUPAREA A 0,5 POST VACANT DE ADMINISTRATOR

FINANCIAR, STUDII SUPERIOARE, GRAD PROFESIONAL I - DURATA

Conform art. 6 al Hotardrii nr. 286 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind

stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant

NEDETERMINATA

corespunzdtor functiilor contractuale din sectorul bugetar platit din fonduri publice,

pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine

urmdtoarele documente:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

cererea de inscriere la concurs adresati conducitorului autorititii sau
institutiei publice organizatoare;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupai caz;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia publici;

carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munca,
in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente
penale care sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi;
adeverintd medicala care si ateste starea de séin#tate corespunzitoare eliberati
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate;

curriculum vitae;

opis cu toate documentele dosarului de Inscriere si numaérul de pagini, semnat si
datat.
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Adeverinta care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie ridspundere cd nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu
pani la data desfisurérii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca
sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si in original in vederea
verificirii conformitétii copiilor cu acestea.

CONDITII GENERALE:

- are cetitenia roméni, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba roméana scris si vorbit;

- are vArsta minimi reglementata prin prevederile legale;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- are o stare de sindatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru sévarsirea unei infracfiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII LA
CONCURS SI A OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE SUNT:

a) studii economice superioare;

b) absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invdtdméant superior,
conform art. 250 alin. k, din Legea Educatiei Nationale;

¢) vechimea in specialitatea studiilor si in muncd de minimum 6 ani si 6 luni;

d) cunostinte avansate de operare pe PC/ PROGRAME (Excel, Word, EDUSAL, e-
licitatie.ro, D112, FOREXEBUG; etc.);
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TEMATICA

» Principii si reguli privind finantele publice.

¢ Principii si reguli privind contabilitatea institutiilor publice, inclusiv planul de
conturi si instructiunile de aplicare

e Reguli privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.

o Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

¢ Legislatia privind achiyitiile publice.

e Organizarea controlului financiar preventiv.

¢ Norme privind drepturile de care beneficiazd copii cu CES.

» Raportarea in sistemul FOREXEBUG.

s Prevederi privind organizarea inventarierii patrimoniului.

e Reguli privind acordarea indemnizatiei de delegare, a indemnizatiei de detasare si
decontarea cheltuielilor de transport si cazare a personalului pe perioada delegirii
si detasdrii in altd localitate, in interesul serviciului.

BIBLIOGRAFIA

« Legeanr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificdrile $i completérile ulterioare;

» Legea contabilititii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare;

« Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificérile si completirile
ulterioare;

» Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare;

« Ordinul ministrului finantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor
Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfidsoari
activitatea de control financiar preventiv propriu;

o Ordinul nr 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului
Finantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfigoara activitatea de control
financiar preventiv propriu;
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OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i legale,
cu completirile gi modificérile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificirile si completarile ulterioare;

Ordin 2021/2013 — pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd;

ORDIN Nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-
contabile;

Legea nr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale
si necorporale, cu modificarile si completdrile ulterioare republicatd;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii;

Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate
integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor
fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de
institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Omfp 517/2016- pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug,
cu modificirile si completarile ulterioare;

Hotardre nr. 107/2020- pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 72/2013
privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard
per elev/prescolar si stabilirea finantarii de baza a unitatilor de invatamant

preuniversitar de stat, care se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din
T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului standard per elev/pregcolar.
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PROGRAM DESFASURARE CONCURS

Concursul pentru functia de administrator financiar, studii superioare

se va desfasura conform urmatorului calendar:

1.

6.
e
8

9.

depunerea dosarelor — 20.10 - 02.11.2022 in intervalul orar 8.00 - 15.00,
la secretariatul colegiului;

selectia dosarelor depuse — 04.11.2022;

afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse — 04.11.2022, ora
12.00;

depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse — 04.11.2022 intre
orele 12.30-13.30;

afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse ca urmare a selectiei dosarelor
- 04.11.2022, ora 15.00;

sustinerea probei scrise — 11.11.2022, ora 10.00;

afisare rezultate proba scrisa - 11.11.2022, ora 14.00;

depunere contestatii proba scrisa - 11.11.2022, ora 14.30-15.30;

afisare rezultate dupa contestatii proba scrisa - 14.11.2022, ora 12.00;

10. sustinerea interviului — 15.11.2022, ora 10.00;

11. afisare rezultate interviu — 15.11.2022, ora 14.00;

12. depunere contestatii proba de interviu - 15.11.2022, ora 14.30-15.30;
13. afigarea rezultatelor finale — 16.11.2022, ora 10.00.

: Dire'Cto_r,
Prof. Danut MIC

P
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