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CONCURS PENTRU OCUPAREAA o,S POSTVACANT DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR, STUDII SUPERIOARE, GRAD PROFESIONALI - DURATA

NEDETERMINATA

Conform art, 6 aI Hotdrdrii nr. 286 oentru aprobarea Regulamentului-cadru priuind
stabilirea orincipiilor generale de ocupare a unui oost uacant sau temporar uacant
corespunzdtor fuincdor contractuale din sectorul bugetar pldtit din.fonduri oublice,
pentru inscrierea Ia concurs candidatii uor prezenta un dosar de concars care ua contine
urmdto ar ele documente :

a) cererea de inscriere la concurs adresat5 conducdtorului autorit5[ii sau
institu!iei publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestl identitatea,
potrivit legii, dup6 caz;

c) copiile documentelor care sI ateste nivelul studiilor Ei ale altor acte care atestl
efectuarea unor specializdri, precum gi copiile documentelor care atestd
indeplinirea condiliilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau
institutia publicS;

d) carnetul de munci sau, dup5 caz, adeverin{ele care atest5 vechimea in muncd,
in meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declara{ie pe propria rhspundere cd nu are antecedente
penale care sd-I fach incompatibil cu funclia pentru care candideazX;

{) adeverinld medicalH care sd ateste starea de sHndtate corespunzXtoare eliberatl
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului sau de cXtre unitltile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;
h) opis cu toate documentele dosarului de inscriere gi numlrul de pagini, semnat qi

datat.
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Adeverin[a care atesti starea de sdnltate contine, in clar, numirul, data, numele
emitentului Ei calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sen5tdtii.

in cazul in care candidatul depune o declaralie pe proprie rdspundere cd nu are
antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la seleclia dosarelor, acesta are
obliga{ia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu
pAn[ la data desfhgurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii qi carnetul de munci
sau, dupd caz, adeverin[ele care atestd vechimea vor fi prezentate qi in original in vederea
verificirii conformitd[ii copiilor cu acestea.

CONDITII GENERALE:

- are cetSlenia romAnd, cetd{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor aparlin6nd Spafiului Economic European gi domiciliul in RomAnia;
- cunoagte limba romdnd scris Ei vorbit;
- are vArsta miniml reglementatl prin prevederile legale;
- are capacitate deplinl de exerci[iu;
- are o stare de slnhtate corespunzetoare postului pentru care candideazd, atestatl pe

baza adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitetiie sanitare
abilitate;

- indeplineEte condiliile de studii Ei, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerinlelor postului scos Ia concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru sdvArsirea unei infrac[iuni contra umanitdlii,
contra statului ori contra autoritetii,.de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care
impiedici inflptuireajustiliei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infractiuni
sXvdrgite cu intenlie, care ar face-o incompatibilX cu exercitarea funcliei, cu exceplia
situaliei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE NECESARE iN VEDEREA PARTICIPARII I-A
CONCURS $I A OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE SUNT:

a) studii economice superioare;
u) absoivirea cu examen de diplomd a unei institu{ii de invd!5mAnt superior,

conform art. 25o alin. k, din Legea Educaliei Na{ionale;
c1 vechimea in specialitatea studiilor 9i in munc[ de minimum 6 ani $i 6 luni;
il) cuno$tinte avansate de operare pe PC/ PROGRAME (Excel, Word, EDUSAL, e-

licita1ie.ro, D112, FOREXEBUG; etc.) ;
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TEMATICA

Principii 9i reguli privind finan1ele publice.
Principii qi reguli privind contabilitatea instituliilor publice, inclusiv planul de
conturi qi instructiunile de aplicare
Reguli privind formarea qi utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului.
Angajarea, lichidarea, ordonanlarea qi plata cheltuielilor instituliilor publice,
organizarea, evidenta qi raportarea angajamentelor bugetare gi legale.
Legislalia privind achiyitriile publice.
Organizarea controlului financiar preventiv.
Norme prMnd drepturile de care beneficiaz[ copii cu CES.

Raportarea in sistemul FOREXEBUG.
Prevederi privind organizarea inventarierii patrimoniului.
Reguli privind acordarea indemnizaliei de delegare, a indemnizaliei de detaqare qi

decontarea cheltuielilor de transport gi cazare a personalului pe perioada deleglrii
Ei detaqdrii in altd localitate, in interesul serviciului.

BIBLIOGRAFIA

Legea nr. r5glzorT privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice,
cu modificdrile qi completlrile ulterioare;
Legea contabilitilii nr. Bz/r99r, republicatS, cu modific[rile qi completlrile
ulterioare;
Legea nr. goof zooz a finanlelor publice, cu modificlrile gi completdrile
ulterioare;
Legea Educaliei Nalionale m t f zol^ cu modific[ri]e qi completdrile ulterioare;
Ordinul ministrului finan{elor 9z3lzor4 pentru aprobarea Normelor
Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv
si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desftqoarl
activitatea de control financiar preventiv propriu;
Ordinul nr tTSg /2ot1 privind modificarea si completarea ordinului Ministrului
Finanlelor gzg I zor4 pentru aprobarea Normelor Metodologice generaie

referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Coduiui specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfigoarl actirritatea de control
financiar preventiv propriu;
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. OMFP nr. rTgzlzoozpentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice,

precum qi organizarea, evidenla qi raportarea angajamentelor bugetare qi legale,

cu completdrile qi modific[rile ulterioare;
. Ordinul Ministrului Finanlelor Publice nr r9t7lzoo5 pentru aprobarea normelor

metodologice privind organizarea gi conducerea contabilithtii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiiie publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modific[rile qi completirile ulterioare;

. Ordin 2o2tl2o1g - pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice
privind organizarea gi conducerea contabilitdlii institutiilor publice, Planul de

conturi pentru institutiile publice qi instrucliunile de aplicare a acestuia,

aprobate prin Ordinul ministrului finangelor pubiice w. r.9r7/zoo5;
. Legea gBl2ot6 privind achiziiiile publice;
. Ordonanla y:r:.. tTgltggg privind controlul intern gi controlul financiar preventiv,

republicat[;
. ORDIN Nr. e634/zor5 din 5 noiembrie zor5 privind documentele financiar-

contabile;
. Legea nr rsltggq privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale

qi necorporale, cu modificdrile qi completdrile ulterioare republicatd;
. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea Ei

efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor
proprii;

. Ordinul nr Tzof zo:.4 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiiior publiee autonome, institutiilor
publice finantate integral sau paftial din venituri proprii si activitatilor finantate
integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor
fondului de risc si bugeteior privind activitatea de privatizare, gestionate de
institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora,
cu modific[ri1e qi completdrile ulterioare;

. omfp grT lzot6- pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare - Forexebug,
cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

. HotarAre rtr. toz l2o2o- pentru modificarea Hotar6rii Guvernului \t. 72l2ot3
privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard
per elev/prescolar si stabilirea finantarii de baza a unitatilor de invatamdnt
preuniversitar de stat, care se asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din
T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului standard per elev/preqcolar.
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PROGRAM DESFASURARE CONCURS

Concursul pentru funclia de administrator financiar, studii superioare

se va desfiqura conform urmitorului calendar:

l. depunerea dosarelor - 2o.1o - oz,,tL,zoz2 in intervalul orar 8.oo - 15.oo,
la secretariatul colegiului;

2. seleclia dosarelor depuse - o4.rr.zo2zi
3. afigarea rezultatelor in urma selec{iei dosarelor depuse - o4.1t.2o22, ora

12.OO;

4. depunerea contestaliilor in urma selecliei dosarelor depuse - 04.11.2022 intre
orele rz.3o-13.3o;

5. afiqarea rezultatelor in urma contestaliilor depuse ca urmare a selecliei dosarelor
- o4.4L2O22, ora 15.OO;

6. suslinerea probei scrise - Lt.ra,2o22, ora 1o.oo;
7. afisare rezultate proba scrisa - tt,tt.2oze., ora 14.oo;
8, depunere contestatii proba scrisa - Lt,!t,2o22,, ora 14,3o-15.go;
9. afisare rezultate dupa contestatii proba scrisa - r4.tt.zo22, o.ra r2.oo;
10. suslinerea intewiului - t1.l^r.zo2z, ora 1o.oo;
I 1 . afisare rezultate interviu - t1,tr.2o22, ora 14.oo i
12. depunere contestatii proba de interviu - t1.r1..zozz, ora 14.8o-15.So;
13. afiqarea rezultatelor finale - r.6.r.r.2,o22, ora 1o.oo.
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